关于做好2015级研究生新生迎新工作的通知
各二级研究生培养单位及相关职能部门：
根据学校工作安排，2015级研究生迎新工作在学校总体安排下进行，从2015年开始，研究生迎新工作学校不统一设立集中迎新点，由各相关职能部门和相关二级研究生培养单位自行设立迎新点并组织迎新工作。
一、2015级研究生新生情况
1、 二级研究生培养单位：合计41个，其中：校本部（含新校区、南校区）24个、湘雅医学院14个、铁道校区3个。
    2、研究生新生分布情况：全校研究生共5721人（博士生1041人、硕士生4680人），其中：校本部（含新校区、南校区）3357人（博士生517人、硕士生2840人），湘雅医学院1625人（博士生435人、硕士生1190人）（其中临床医学专业学位677人已于7月3日报到）、铁道校区739人（博士生89人、硕士生650人）。
二、迎新时间及地点
时间：9月5日8:00至17:30；
地点：二级培养单位研究生新生迎新工作联系人及迎新地点（附件二）。
三、迎新工作主要部门及职责
（一）学校办公室
全面组织本次研究生新生迎新工作，组织迎新各项工作落实到位情况。
（二）湘雅医学院、铁道校区管委会
分别做好两校区研究生迎新的有关协调工作：
协调宣传部做好两校区主干道迎新标语的布置工作，营造良好的迎新氛围；
协调两校区迎新咨询点和学院迎新场地的布置工作。
其它需要协调的一些工作。
（三）研究生院
综合办：协助学校办公室全面协调本次研究生新生迎新工作；研究生手册的修订以及相关迎新材料的准备。
招生办：统计研究生新生人数；传递研究生新生数据至有关职能部门和相关二级单位；研究生花名册制作；参与迎新咨询工作。
培养办：迎新资料准备（入学教育具体事项、教学、课程等安排）；参与迎新咨询工作。
设立迎新咨询点：研究生院、研工部相关工作人员参加。校本部（含南校区、新校区）：升华餐饮楼（88660088，88660388）。
（四）研究生工作部（处）
做好助学贷款及绿色通道的办理工作，参与迎新咨询工作；与研究生院联合设立迎新咨询点；组织二级研究生培养单位做好研究生新生开学典礼工作。
（五）后勤保障部
负责新生的住宿安排、咨询工作以及计生咨询工作。
各校区咨询方式
校本部：物管站地点：学生二舍129#，电话：88836317；收费点地址：学生二舍129#，电话：88836691；
南校区：物管站地点：升华20栋109#，电话：88660067；收费点地址：升华20栋106#，电话：88660371；
铁道校区：物管站地点：学生一舍西头，电话：82655193；收费点地址：一站式服务大厅（新一舍负一楼），电话：82655434；
湘雅医学院：物管站地点：新校区学生11食堂203#，电话：82650060；收费点地址：新校区学生11食堂201#，电话：82650228。
（六）计财处
负责研究生新生的收费及有关收费咨询工作。
（1）学生需于8月22日前将学费及学杂费等足额存入银行卡内，银行将于报到前通过银行卡批扣第一学年度学费及学杂费。
（2）9月5日收缴学费及学杂费：
三校区9月5日咨询缴费点：
校本部：南校区升华餐饮楼；
湘雅医学院：新校区会计室后栋721室，82650102；
铁道校区：校区办公楼202室，82655541。
（七）信息与网络中心
迎新系统技术支持；完成校区学生宿舍楼栋和食堂触摸屏电脑刷校园卡系统维护工作（8月10日前），以确保新生能顺利完成报到注册信息工作。
迎新触摸屏电脑分布：
（1）南校区38台：学生宿舍升华1～21、24～33栋；南5、6、8栋；
升华餐饮楼；
（2）校本部16台：学生宿舍2～4栋、6栋、10～15栋、桃花A栋、桃花B栋、桃花C栋、研究生南楼、研究生北楼；
饮食文化城、二办公楼；
（3）铁道校区11台：学生宿舍新1舍、学生1～ 6舍、学生10～11舍；
研究生楼；梅园食堂；
（4）湘雅医学院新校区10台：学生宿舍1～7号楼、留学生公寓；
                            11食堂、12食堂。
（八）校团委
完成学校有关的迎新任务；研究生新生报到后接受二级学院办理研究生新生团组织关系转移手续。
（九）职工医院
1、做好体检前期的准备工作；
2、完成研究生新生的体检工作
（1）体检时间：9月12日上午8:00至下午17：00。
（2）体检地点：校本部和铁道校区职工医院以及湘雅医学院新校区体育馆。
（3）由于校本部（含新校区、南校区）研究生新生较多，将学院新生按以下时间段安排体检：
A、9月12日上午（8:00—12:00）
马克思主义学院、法学院、文学与新闻传播学院、体育教研部、外国语学院、建筑与艺术学院、数学与统计学院、机电工程学院、公共管理学院、中国村落文化研究中心、商学院、信息安全与大数据研究院、物理与电子学院、化学化工学院、材料科学与工程学院；
B、9月12日下午（13:00—17:00）
粉末冶金研究院、冶金与环境学院、轻合金研究院、能源科学与工程学院、信息科学与工程学院、地球科学与信息物理学院、资源与安全工程学院、资源加工与生物工程学院、航空航天学院。
（十）二级研究生培养单位
1、领取研究生新生迎新资料：时间：9月1日，地点：学校本部科教大楼国际报告厅，资料包括：资料袋、研究生手册、学生安全手册、实验室安全手册、校徽等。
2、二级单位根据学校安排和学院特点，提前做好各项准备工作，优化工作和报到流程，并提前在学院网站和年级（班级）QQ群告知新生入学报到相关信息，在9月4日下午4:00前做好研究生新生迎新现场布置工作。
3、新生应按时报到。不能按时报到者，须有正当理由和有关证明，并向二级研究生培养单位请假。无故逾期两周不报到者，取消入学资格。应届本科毕业生、应届硕士毕业生考生入学时未取得国家承认的本科毕业证书（或硕士学位证书）者，取消录取（入学）资格。
4、9月5日（迎新报到工作日）
负责本单位新生身份核验、相关材料的收集、整理、资料发放以及迎新咨询工作。
①新生身份核验：学院核验新生本人身份证、录取通知书、应届本科毕业生（或应届硕士毕业生）新生还须核验本科毕业证书（学位证书）或硕士学位证书（研究生毕业证书）原件；
②接收新生党或团组织关系：新生将党或团组织关系交学院，由学院统一到校党委组织部、校团委办理党或团组织关系转移手续；
③接收人事（学籍）档案、工资关系：获取奖、助学金新生将人事（学籍）档案、非应届毕业生需将工资关系转移介绍信、解聘合同或其他相关证明材料交学院，学院进行审核并保管好研究生人事（学籍）档案、工资关系转移介绍信、解聘合同或其他相关证明材料。
④接收婚育状况证明：新生将加盖证明单位公章的“中南大学研究生新生婚育状况证明卡”交学院，由学院保存。
⑤发放研究生新生报到资料：资料袋、校徽、研究生手册、学生安全手册、实验室安全手册等资料。
5、9月5日以后
①组织新生进行入学教育；
②组织新生体检；
③组织新生参加开学典礼（9月7日，学校有统一安排）；
④组织有关教学工作安排。
⑤按研究生院培养办后续通知要求，将研究生人事（学籍）档案、工资关系到校情况录入研究生教育管理信息系统。
6、研究生新生本人报到须完成的其它事项
（1）新生本人触摸屏电脑刷校园卡，确认报到及注册信息（在三校区学生宿舍楼栋、学生食堂完成）。有关迎新系统咨询电话：88836950。
（2）缴纳学费及学杂费
①新生须在报到前通过银行卡批扣或者在新生自助服务网站通过在线缴费链接交清第一学年度学费及学杂费。
②未通过银行卡批扣，须在9月5日缴清学费及学杂费（三校区相应财务收费咨询点）。
③未缴清学费及学杂费者，将影响学生本人学籍注册及网上选课，所以新生报到时需缴清相关费用。
④家庭经济贫困研究生入学报到时可通过绿色通道办理入学手续，入学后可办理校园地国家助学贷款（研工部咨询电话：88836992），也可以入学前在户籍所在地办理生源地国家助学贷款（具体办理程序请咨询当地银行）。
⑤体检费：本校职工在职攻读研究生免交体检费；城镇居民基本医疗保险：采取自愿原则，入学时三年一次性交清，直博生五年一次性交清。上述两项费用在中南大学迎新网站上自行缴纳（不通过银行批扣）。（注：在职攻读（不脱产）的研究生免交城乡居民基本医疗保险费）。
（3）户口迁移
自愿转移户口新生：研究生新生持录取通知书、户口迁移证（或本人户口页）、居民身份证到学校保卫处办理有关手续。
（4）住宿
研究生新生如需住校，通过学校“新生自助服务网站”在学院所在校区申请住房。
（5）体检
所有新生须进行体检（中南大学职工在职攻读研究生可免体检）。
（十一）党委组织部
研究生新生报到后接受二级学院办理研究生新生党组织关系转移手续。
（十二）保卫处
负责迎新及周边的安全保卫协调，以及办理新生户口迁移工作。
(校本部：第二办公楼107房，88830110；
(湘雅医学院：湘雅新校区后栋保卫办139房，82650110；
(铁道校区：铁道校区保卫办106房，82655147。
研究生录取通知书、“入学须知”、“缴费须知”等已发放至研究生新生，对各项入学事项都已作详细说明。各二级研究生培养单位应切实做好2015级研究生新生迎新的各项准备工作。保障研究生新生顺利报到注册。
研究生院
研究生工作部（处）
2015年8月25日
