中南大学研究生招生宣传工作条例（草案）
第一章  总则

第一条
 为提高学校研究生招生质量，加强和改善研究生招生宣传工作，促进其程序化、规范化、制度化，根据学校实际情况，特制定本条例。
第二条
 开展研究生招生宣传工作应当遵循下列原则：

（一）
建立健全学校-学院-学科-导师四级生源组织和宣传体系；

（二）
宣传内容必须真实，采取多样的宣传形式、方法、途径；

（三）
宣传工作经费由学校和二级研究生招生单位共同承担；

（四）
宣传工作应当遵守国家和学校有关研究生招生法纪和政策规定。

第三条
 本条例适用于我校各二级研究生招生单位。

第二章  组织管理
第四条
 学校研究生院招生办设立研究生招生宣传工作领导小组，负责制定全校招生宣传方针政策、总体规划、年度计划；审定各二级研究生招生单位的具体宣传方案及宣传材料；筹集工作经费，落实条件保障。

第五条
 研究生院招生办负责人为招生宣传工作第一责任人，承担领导、组织、协调的责任。

第六条
 研究生招生宣传工作领导小组下设研究生招生宣传办公室，是具体负责组织和实施招生宣传工作的常设机构，并监督各二级研究生招生单位的宣传工作。

第七条
 研究生招生宣传办公室下设宣传片区负责人，宣传片区负责人对应负责有关学科门类及所属的各二级招生单位，负责跟进和监督各二级招生单位的宣传工作，并对研究生招生宣传办公室负责，向研究生招生宣传办公室报告工作。

第八条
 各二级研究生招生单位应当设立相应的招生宣传组织机构，明确负责人和工作人员，具体负责本单位的宣传工作。

第九条
 研究生招生宣传工作应当自觉接受学校纪检部门以及师生的监督。

第三章
 招生宣传计划和方案

第十条  研究生招生宣传办公室于每年年初制定学校年度招生宣传计划，并报研究生招生宣传工作领导小组审批，通过后下发至各二级研究生招生单位。

第十一条  各二级研究生招生单位根据学校年度招生宣传计划，结合自身实际情况制定本单位招生宣传方案，报研究生招生宣传工作领导小组审批，通过后实施。

各二级研究生招生单位应当深入调研，分析本单位学科特色，制定切实可行的招生宣传方案。

第十二条
各二级研究生招生单位制定的宣传方案应当包括下列内容：

（一）宣传的形式、方法、途径；

（二）宣传工作人员及负责人名单；
（三）校内宣讲会主讲人、时间、地点安排；
（四）走访高校及行程安排；
（五）宣传材料样本。
第四章  招生宣传方案的执行

第十三条  研究生招生宣传办公室负责实施学校年度招生宣传计划中确定的由学校层面举行的宣传活动，并指导、督促各二级研究生招生单位完成学校年度招生宣传计划中确定的由二级单位举行的宣传活动。
第十四条  各二级研究生招生单位必须按照审批的宣传方案开展工作，不得擅自改动宣传方案。确需变动的，须报研究生招生宣传工作领导小组同意后方可实施。

第十五条  研究生招生宣传办公室通过宣传片区负责人督促各招生宣传单位切实执行学校总体的招生宣传计划和各自制定的招生宣传方案，将各项招生宣传工作落实到位。

第十六条  各二级研究生招生单位在每年招生宣传工作结束后，应当在本单位网站上发布新闻报道，并且向研究生招生宣传办公室提交工作总结。工作总结的内容应当包括文字、照片。
第十七条  招生宣传工作人员应当熟悉学校基本情况、熟悉研究生招生政策法规，责任心强，法纪观念强，综合素质高。

招生宣传工作人员在宣传活动中应当佩戴学校校徽，规范言行，提倡统一着装。
第十七条  研究生院招生办对开展招生宣传工作的二级研究生招生单位给予一定的工作经费补贴。

工作经费补贴金额分为2-3档，根据二级研究生招生单位开展宣传活动内容和形式的不同而定。
没有提交招生宣传工作总结的二级研究生招生单位，不予补贴工作经费。
第五章
 招生宣传绩效考核
第十八条  研究生院招生办主要根据申请推免、申请综合考核选拔、报考全国统考（联考）的人数来评估二级研究生招生单位的宣传绩效，作为年度研究生招生工作先进集体和个人评选的一项重要依据。

第十九条  没有开展招生宣传，或者没有提交招生宣传工作总结的二级研究生招生单位，取消年度先进集体评选资格。
连续三年不开展招生宣传的二级研究生招生单位，将扣减招生计划。

第六章
 附则
第二十条  对于在招生宣传过程中发生违纪、违规行为的单位和个人，由学校纪检部门予以处理。

第二十一条  本条例由研究生院招生办负责解释。

第二十二条  本条例自发布之日起施行。
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