附件1：

实验室安全与环保教育在线考试
考务注意事项及提示
一、监考老师及相关考务人员提前15分钟到位，监考老师负责在各自监考的考场引导考生入场。
二、考生进场后，检查考生证件（校园卡），正式考试前宣布考场纪律。
考场纪律：

1、允许提前进入考试系统；

2、不允许夹带与考试相关资料；

3、不允许交头接耳、随意离开座位；

4、结束考试后立即离开教室；

5、提交答卷后若没有通过，成绩未达到90分者，可在当场考试50分钟时间之内，重新登录再考一次。
三、正式考试
1、指导学生进入考试系统，参加考试；
2、维护考场纪律；
3、接受并解答学生提问；
4、督促完成考试学生离场。
四、考试结束
督促学生清理教室卫生。
五、相关问题处理
1、考生无法登录：①提示密码不正确的，登记学号、姓名、学院、班级信息与考场号后，立即告知考场内技术人员帮助解决；②登录后无法正常考试的，请学生退出系统3分钟后，重新登录。
2、无正在进行的考试：个别更换专业、信息未及时更新的学生，考试过程中出现“无正在进行的考试”，立即联系考场内技术人员帮助解决。
3、考试提交失败：①网络原因或长时间登录无操作，导致试卷提交失败，可先退出网页，重新登录并提交，系统自动保留答案15分钟；②重复提交，导致超过考试次数，可联系考场技术人员，说明情况，等待核实处理。

